AFFINITY

TEAM ASSISTENZ (M/W/D)

WARUM AFFINITY?

WIE WIR TICKEN, WEN WIR SUCHEN.

Wenn Du 08/15 suchst, dann klicke am besten gleich weiter, denn bei uns ticken die Uhren etwas anders. Bei
uns gibt es keine Assessment Center oder monatelange Bewerbungsprozesse. Wir wollen laslegen und suchen
leidenschaftliche Teamplayer, die genauso gestrickt sind wie wir, Mitarbeiter mit hoher emotionaler Intelli-
genz und Freude an Gestaltungsraum.

TEAMPLAYER IN DER POLE POSITION.

Wir begleiten Unternehmen bei allen Herausforderungen im Bereich des IT-Managements. Mit unserem
ganzheitlichen Ansatz aus Strategie-Modellierung, Strategie-Umsetzung und Lésungs-Umsetzung unterstit-
zen wir Kunden dabei, das Potenzial ihrer IT Schritt fir Schritt zu optimieren. Unsere Berater gehdren zu den
Besten der Branche, daher brauchen wir auch im Backoffice die Besten fir viele spannende Aufgaben mit
Perspektive.
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HAMBURG VOLLZEIT/ FESTES SCHULUNGSBUDGET HYBRID BUDDY, MENTOR,
TEILZEIT MANAGER

FUR UNSEREN INTERACTION HUB IN HAMBURG-EPPENDORF SUCHEN WIR
ZUM NACHSTMOGLICHEN TERMIN EINE TEAM ASSISTENZ MIT HR AUFGABEN.

WAS DU BEI UNS MACHST
LV

- Du bildest mit Deinen Kolleginnen im Backoffice die ,Herzkammer” von AFFINITY und gestaltest die
zentrale Mitarbeiterkommunikation

- Du betreust das Bewerbermanagement entlang des gesamten Recruiting-Prozesses bzgl.
Terminkoordination, Korrespondenz und Kommunikation mit HR-Dienstleistern

- Du bist erste Anlaufstelle flr die Consultants in allen HR-relevanten Belangen

- Du unterstitzt beim Erstellen von Arbeitsvertragen, Zeugnissen und sonstigen Bescheinigungen

- Du prifst digital eingereichte Reisekosten und Belege

- Du pflegst die mitarbeiterrelevanten Daten im HR-System

= Du wirkst mit beim Optimieren der operativen Prozesse im Hinblick auf Automatisierung
und Digitalisierung

@ WAS DU MITBRINGST

- Zuallererst: Du bist ein engagierter Teamplayer und bringst hohe soziale
Kompetenz mit

- Du verfligst Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder ein
abgeschlossenes Studium

- Du hast idealerweise erste Praxiserfahrungen im HR-Bereich gesammelt

- Du bist sattelfest in Deutsch und Englisch

- Du hast Freude an neuen Aufgabenfeldern und Lust, diese selbst aktiv

mitzugestalten

DEIN WEG ZU UNS.

Nina Kapels
Assistenz der Geschaftsleitung

karriere@aequitas-affinity.de
040/ 226 36 37-1
www.aequitas-affinity.de
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AFFINITY

ZAHLREICHE ARBEITGEBER-AUSZEICHNUNGEN ZEIGEN,
DASS WIR DIR VIELES BIETEN.
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